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Onkdltségszadmitasi szabalyzat

ONKOLTSEGSZAMITASI SZABALYZAT

A Kishér Véros Onkormanyzata, a Kisbéri Tobbcéli Kistérségi Tarsulds, Kisbér varos Roma Nemzetiségi
Onkormdnyzata, valamint az irdnyitasuk ala tartozé koltségvetési szervek. onkéltségszdmitasi szabalyzatat a
szamvitelrdl sz8l6, médositott 2000. évi C. torvény (tovabbiakban: Szt.), az dllamhéztartis szdmvitelérdl sz6l6
4/2013. {I. 11.) Korm. rendeletben (tovébbiakban: Ahsz.) foglaltak szerint, valamint a szamviteli politikaban
rogzitett alapelvek alapjan a kbvetkezdk szerint hatdrozom meg.

. ONKOLTSEGSZAMITASI SZABALYZAT CELJA, TARTALMA

A szabdlyzat hatdlya kiterjed Kisbér Vdros Onkormanyzatira, a Kishéri Tébbeéli Kistérségi Tarsuldsra, Kisbér
Véros Roma Nemzetiségi Onkormdnyzatéra, valamint az irdnyitasuk al tartozé kiltségvetési szervekre.

A Kisbér Véros Onkormdnyzata, a Kisbéri Tébbcéld Kistérségi Tarsulds, Kisbér Viros Roma Nemzetiségi
Onkorményzata, valamint az irdnyitdsuk ald tartozé koltségvetési szervek (tovibbiakban: Intézmény)
Bnkdltségszamitasi szabdlyzata részletesen szabdlyozza az alap- és véllalkozdsi tevékenységiink keretében
eldallitott eszkdzbk, elvégzett tevékenységek, nyijtott szolgaltatasok tényleges kdzvetlen &nkdltségének
meghatarozdsat, valamint e szabalyzat alapjdn biztositja az 6nkoltségszamitas belsé és kiilsé ellendrizhet&ségét.

Az Onkadltségszamitasi szabalyzat az alabbi témakorokben tartalmaz elirdsokat:
a) koltség, nkdltségszdmitasi alapfogalmak,

b) az dnkdltségszamitas targya,

c) a kalkulaciés tényezdk tartalma,

d} az 6nkdltségszamitas modszere,

e) a munkaszamok,

f} az 6nkoltségszamitas készitésnek idSpontja,

g) az Hnkdltségszdmitdsdhoz sziikséges adatszolgdltatis,
h) kbltségelszamolas bizonylatoldsa,

i} az 6nkoltségszamitas és a konyvviteli rendszer kézitti egyeztetések.

1. KOLTSEG, ONKOLTSEGSZAMITASI ALAPFOGALMAK

1.1. A kbitség

A kdltség egy meghatarozott cél érdekében — eszkiz elfallitdsa, szolgditatds nydjtisa — felhaszndlt eld-, és
holtmunka pénzben kifejezett dsszege.
Holtmunka jellegfi kiltségek:

—anyagkdliség,

—igénybe vett szolgéltatisok értéke,

- alvéllalkozdi teljesitmények,

— értékcsdkkenési leiras.

F16munka jellegii kéltségek

- bérkéltség,
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Onksltségszamitasi szabdlyzat

— személyi jellegli egyéb kifizetések,
- bérjarulékok.

1.2. Kiitségnem

A kéltségnem a kéltségek meghatdrozott cimek szerinti csoportositasa, a csoportokat az egységes szamlakeret
5. szamlaosztalyanak szamlacsoportjai jeldlik ki.

1.3. Kbltséghely

A koltséghely a koltségek felmeriilésének helye (iizem, mlhely, stb.), altalaban teriiletileg, fizikailag
lehatarolhaté teriileti egység.

Az itt felmeriilt kéltség felmeriilésének idépontjdban nem szamolhatd el kdzvetlenll az egyes eszkdzokre
(termékekre, szolgiltatsokra), igy kizvetlen kéltségnek nem mindsithetd.

Ezen kiltségek egy része a termeld tevékenységgel (szolgaltatdsnydjtdssal) kozvetlen kapcsolatba hozhatok, igy
- az e szabdlyzatban foglaltaknak megfelelen — az egyes kalkulacios egységekre elszamolandéak.

1.4. Kdltségviseld

A koltségviseld olyan termék, termékcsoport, szolgaitatas, sth., amelyre a létrehozdsaval kapcsolatos kéltségek
felmeriilésiik alkalmaval kdzvetleniil elszamolhatok.

1.5. A kbzvetlen énkéltség, bekeriilési érték

A kézvetlen énkéltség a termék, termékcsoport, szolgaltatas, sajat el6allitasu eszkdz meghatarozott mennyiségi
egységének elfallitdsdra forditott, az el&allitassal bizonyithatdan szoros kapcsolatban lévd €l6- és holtmunka
pénzben kifejezett dsszege.

A kozvetlen énkéltség, bekeriilési érték kirébe tartoznak azok a raforditasok, amelyek

— az eszkdéz {termék, szolgiltatds) el8allitasa, lzembe helyezése, bévitése, rendel-tetésének
megvaltoztatésa, stalakitdsa, eredeti dllagdnak helyredllitdsa soran kdzvetleniil felmeriiltek,

— az elB4llitissal szoros kapcsolatban voltak, tovébba
— az eszkéizre (termékre, szolgaltatdsra) megfelel6 mutatok segitségével elszamolhatok.

Az el&4llitas] koltségek kozétt kell elszamolni az idegen véllalkozé altal megvaldsitott beruhdzéshoz a beruhazé
Altal biztositott (az idegen vallalkozd felé nem szdmldzott) vésdrolt anyag bekeriilési értékét, tovabbé a sajét
eléallitast termék, nydjtott szolgdltatds kbzvetlen tnkdltségét a vasdrolt anyag, a sajat elfallitasi termék
tényleges beépitésekor, a szolgaltatds nyujtdasakor.

A kdzvetlen dnkoltség nem tartalmazhat:

— értékesitési kdltségeket,
— az el&éllitssal kizvetlen kapcsolatba nem hozhaté igazgatdsi és egyéb altalanos kéltségeket.

1.6. A kiftségek kiinywvviteli elszdamoldsa
A felmertilt kdltségek elszamoldsdra —a szamlarendben meghatdrozottak szerint — harom szémlaosztaly szolgal:

— Az 5. szamlaosztaly a kéltségeket kéltségnemek szerinti csoportositasban tartalmazza, a koktségek
kiltségnemek szerinti gy(jtését szolgalja,
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Onkoltségszamitasi szabélyzat

— A 6. szdmlaosztdly a kdzvetett kdltségeket tartalmazza, a koltségek felmeriilésének helye, a
koltséghely szerint csoportositva,

— a7.szdmlaosztaly az eszkdzok elallitasa, a szolgdltatdsok teljesitése sordn felmerlilt és az eszkézik
elGallitasaval, szolgdltatds nyujtassal Osszefiiggésben, kézvetleniil (valamint a felosztds utdn a
kbzvetetten) elszamolhatd kdltségek kdnywviteli nyilvantartdsdra szolgal.

A jelen szabalyzat hatdlya ald tartozé koliségvetési szervek a 7. szdmlaosztilyban, a kdltségvetésben
meghatdrozott szakfeladat rend szerinti tagoldsban szamoljik el a kéltségeiket.

1.7. Az énkéitségszamitds

Az Onkdltségszamitds olyan miszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a termelés, vagy szolgaltatasnyujtas
megkezdése eltt, annak folyamata alatt, vagy annak befejezése utdn megdllapithaté a termék, vagy a
szolgaltatds varhatd (tervezett), illetve tényleges 6nkéltsége.

Az dnkdltségszamitas feladata, hogy adatokat szolgaltasson:

::::::

—a sajat el6allitdsu eszkozok, szolgdltatasok dnkoltségének tervezéséhez, megfi-gyeléséhez.

1.8. Az énkdltségszamitds-kolkuldcio formai

Az Bnkoltségszdmitasnak a kovetkezd formai ismertek
— elékalkuldcid, az elGzetes 6nkoltség szamitdsa,
— kdzbensé kalkulicid, a termelés kdzbeni 8nkéltség szdmitdsa,
— utdkalkuldcid, az utdlagos &nkdltség szamitasa.

Az el§katkuldeid az a miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a termelés, vagy szolgéltatasnyujtds megkezdése
elétt hatdrozza meg az intézmény valamely termék (szolgdltatés) elGéllitdsa sordn — a miiszaki és technoldgiai
elbirasok betartdsa mellett — felhasznalhaté €16- és holtmunka mennyiségét, és ebbél az érvényben lévé drak,
dijtételek alkaimazasaval kiszamitjék az elGéllitandé termékek (szolgaltatasok) terv szerinti Snkéltségét,

Az el6kalkuldcid sémdjat a szabalyzat 1. sz. melléklete tartaimazza.

Elkalkulaciot lehet késziteni minden olyan tevékenységre, amelynek kéltségkihatdsa van.

A kiizbensd kalkuldcio a termelés (szolgdltatas) folyamatdban — annak egyes fazisait kévetéen — informal a
koltségek alakulasdrél.

Az utékaikuldeldé az a milszaki-gazdaségi tevékenység, amellyel a termelés, vagy szolgdltatdsnyujtas befejezése
utdn, a ténylegesen fethasznalt &16- &s holtmunka mennyisége és értéke alapjdn hatérozza meg az intézmény az
eszkéz, termék, termékcsoport, szolgaltatas, stb. tényleges kézvetlen onkéliségét, elGillitas koltségét. Az
utdkalkuldcié sémdjat a szabalyzat 2. sz. melléklete tartalmazza.

Az utékalkulacié képezi a kivetkezd évi termékarak, szolgaltatdsi dijtételek megallapitasanak egyik alapjat.
2. AZ ONKOLTSEGSZAMITAS TARGYA

Az dnkdltségszdmitas targya a kalkulacids egység.
A kalkuldciés egységet az Intézmény valamely tevékenységének (termelés, szolgéltatds) fiiggvényében
hatdrozza meg.

Az intézmény kalkuldcids egységként hatdrozza meg a kivetkezdket:

- a termelési folyamatban eléallitott egy-egy terméket (kérét a jelenleg érvényben lévé Kereskedelmi
Vémtarifa /VTSZ/, az Epitményjegyzék /E)/ tartalmazza ),
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Onkoltségszamitasi szabalyzat

- a termelési folyamatban el&allitott termékcsoportot,

— egy-egy szolgaltatast.
A kalkulaciés egységeket a Szt. és az Ahsz., valamint az adétérvény szempontjainak érvényesitése érdekében
VTSZ., szerint be kell sorolni.

2.1. A termék, mint kalkuldcios egység
A termék a termelési folyamatban létrejbtt olyan targy, amely sziikséglet-kielégitésre alkalmas, vagy alkalmassa
tehetd. A termék késziiltségi fok alapjan lehet:
— befejezetlen termék,
— félkész termék,
- késztermék.
A befejezetlen termék, vagy termelés az intézmény egységein beliil tovabbi megmunkalasra vard termék, vagy
azok dsszessége. A befejezetlen termék {termelés) kategdridba csak azon termékek sorolhaték, amelyek mar

legaldbb egy szdmottevd munkamiiveleten keresztiilmentek, de kibocsatdsra alkalmas termékekké még nem
véltak, befejezésiik tovabbi él6- és holtmunka raforditdst igényel.

Félkész termék minden olyan termék, amelyen egy teljes megmunkaldsi folyamatot elvégeztek, félkész
termékként raktarra vették, azonban készterméknek nem minésithetd.

Késztermék az a termék, amely az intézménynél valamennyi — el8irds szerinti — megmunkaéldsi folyamaton
itment, megfelel a vonatkozé szabvanyoknak (el8irt miiszaki feltételeknek), és a késztermékraktdr mingségi
ellendrzés utdn ténylegesen atvett és az arrdl sz6l6 hevételezési jegyet kiallitotta, a terméket nyilvantartasbha
vette.

2.2. Termékcsoport, mint kalkuldcids egység

A termékcsoport egy gydartasi dghoz tartozo rokontermékek &sszessége olyan kdzds ismérvekkel, amelyek
alapjdn nem lényegesen eltérd koltségigénylik egyenértékszamokkal, vagy mas hasonld kalkuldcids
mddszerekkel kifejezheték.

Termékesoport képzd kbzds ismérv lehet az azonos alapanyag, azonos kiviteli méd, minéség, stb.
Onkéltségszadmitas szempontjdbdl a termékcsoport olyan egyedi termékek ©sszessége, melyek egyedi
koltségraforditasait utdkalkulacidval nem lehet meghatarozni.

2.3. Szolgdltatds, mint kalkuldciés egység

A szolgiltatasok kézé tartozénak mindsiti az Intézmény a kivetkezdket:
— megrendel& részére végzett szolgaltatasok,
— térslizemi szolgaltatasok {pl. javito, karbantartd tevékenység),
- sajat vallalkozdsban végzett beruhazasok,

— kizérdek( adatszolgaltatashoz kapcsolddé kdltségtérités.
3. A KALKULACIOS KOLTSEGTENYEZOK TARTALMA
3.1. A kalkuldcids séma
A kalkulacios egységek kizvetlen kbltségét az Intézmény a kdvetkezd séma alapjan hatarozza meg:

Kalkuldcios eqység kézvetlen kiltsége =
+ kbzvetlen anyagkdltség,
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+ kbzvetlen bérkéltség,

+ kozvetlen bérek jarulékai,
+ el64llitasi kiilén kéltség,
+ egyéb kézvetlen kdltség.

3.2. A kiiltségtényezik tartalmo
3.2.1. Kbzvetlen anyagkiitség

A kalkuldcioés egység el@allitasa érdekében felhasznalt anyagok beszerzési dron szamitott értéke a kézvetlen
anyagkoltség.

Anyagkdltségek kdrébe kell sorolni az eldallitas sordn felhasznalt
— szakmai anyagokat (nyers- és alapanyag, segédanyag, fitBanyag),
- egy éven beliil elhasznalddé szakmai eszkdziket,
— kommunikacids anyagokat,
- (izemanyagot,
egyéb anyagot (tisztitészerek, vegyszerek, stb.),
energia (gdz, villamos energia, tAvhé és melegviz).

Az anyagok beszerzési arat az Intézmény a szamviteli politikijaban lefektetett elvek szerint hatdrozza meg.
Anyagkdltségként csak a ténylegesen felhasznélt készletérték szamolhatd el.

A kozvetlen anyagkdltség meghatdrozasdhoz a nyers- és alapanyagokat az anyagféleségek pontos
meghatérozasaval kell az utdkalkulicids lapon felsarolnil

A flitdanyag és energia akkor lehet kiilonallo koltségtényezd, ha a gydrtmany eldallitisahoz szikséges
mennyiség pontosan meghatarozhatd, a fiitéanyag és energia felhaszndldsa méréssel vagy megbizhatd
szamitasokkal alatdmaszthatd.

A kalkulicids egység kézvetlen anyagkéltségét csikkenteni kell:

- a fel nem haszndlt és visszavételezett anyagok,

— a termelés, a tevékenység, szolgdltatds sordn keletkezett és bevételezett hulladékok értékével.
A hulladék olyan anyagmennyiség, amely az utalvdnyozott és kiadott anyagok kiszabdsa, méretre vigasa,
megmunkalasa kézben keletkezik.
Mind az elékalkulaciéban, mind az utékalkulacidban az anyagkdltség dsszege mellett a nyers- és alapanyagok
felhaszndldsdnak bruttd és netté mennyiségi adatait is fel kell tiintetni.

A tovabb felhasznalt sajat termelés(i készletek értékét tényleges kézvetlen dnkéltségen kell szamitdsba venni.

3.2.2. Kdzvetlen személyi juttatdsok kéltsége

Kizvetlen személyi juttatdsok kdltségeként kell kimutatni a kalkulacids egység eléallitisa érdekében felmeriilt,
kifizetett személyi juttatdsok dsszegét.
Kézvetlen személyi juttatasként kell elszamoini:

- foglalkoztatottak személyi juttatasait,

— kiils8 személyi juttatasokat.

Mind az eldkalkulaciéban, mint az utdkalkuldciéban a személyi juttatdsokon kiviil, a bérek szamfejtésének
alapjaul szolgadlé munkaidét (normaid8 vagy ténylegesen eltéltétt ids) is fel kell tiintetni.
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3.2.3. Munkaaddkat terhel@ jdrulékok kézvetlen kbltsége

Kozvetlen személyi juttatisok jarulékai kozdtt szamolanddak a munkaadét terheld nyugdijbiztositdsi és
egészségbiztositdsi jarulékok, az egészségligyi hozzdjarulds, tovdbba minden olyan, addk médjéra fizetendd
Osszeg, amelyet a személyi juttatdsok, vagy a foglalkoztatottak széma alapjan kell megéllapitani, fiiggetleniil
azok elnevezésétdl.

Kézvetlen személyi juttatasok jarulékai cimen, az elSkalkuldcidban beéllitandd Ssszeget az éves tervezett
patiékkules alapjan kell meghatarozni.

A tervezett potiékkules alkalmazésa esetén minden évben meg kell tervezni az érvényes jogszabdlyok szerint
itlven cimen kifizetendd dsszeget, és azt szembe kell dllitani az id8szakra &sszes tervezett személyi juttatasok
dsszegével, majd az igy kiszdmitott (tervezett) potlékkulcs alkalmazéasaval kell ezt a koltségtényezdt figyelembe
venni.

Tényleges pétlékkules alkalmazdsa esetén — a jdrulékokrdl beadott bevalldsok adatai alapjdn — minden
elszdmolasi id8szakban szembe kell dliitani az ilyen cimen kifizetett 6sszegeket a személyi juttatdsok dsszegével,
majd az (gy kiszdmitott pdtiékkulcs alapjan kell a kzvetlen személyi juttatasokra vetitve ezt a koltségtényezét
az utékalkulaciéban szerepeltetni.

3.2.4. ElSdilitdsi kiilén koltség

Az el8allitasi kéltségek kézé tartoznak az elSallitishoz kizel allo altaldnos kdltségek ardnyos dsszegel s,
amelyek az adott termékre, szolgdltatdsra megfeleld mutatdk, jellemzék segitségével elszamolhatdk.
llyen kéltségek:
— agépkezeldk, és gépkiszolgaldk kdzvetlen személyi juttatdsként el nem szamolt dsszege,
a gépek (termeld berendezések) lizemeltetési koltségei, a gépek (termeld berendezések)
energiakbltségei, a termelési célt szolgdld és kbzvetlen anyagkéltségként el nem szamolt
anyagok (gfz, gaz, siritett levegg, viz, sth.),
— agépek {termel§ berendezések) értékcsdkkenési leirasa,
— aterméket gyartd, szolgaltatast nydjté lizem dltaldnos kélisége.

3.2.5. Egyéb kbzvetlen koitség

Az eldzéekben felsorolt kéltségeken tulmenden egyéb kdzvetlen koltségként kell kimutatni a kalkulacids
egységre utalvanyozhaté (elszdmolhaté) kézvetlen dologi kiadasokat. (pld. széllitdsi és rakoddsi kdltség, a
gépek, termel6 berendezések) bérleti dija.

4. AKOZVETETT KOLTSEGEK ELSZAMOLASANAK ES FELOSZTASANAK MODJA

4.1. Karbantarté mihely

[tt kell kimutatni
a sajat kivitelezés({ beruhazas,
— atdrgyi eszkdzok felujitasat, javitas, valamint
az idegenek részére végrett szolgaltatas
koltségeit.

A sajét kivitelezésli beruhdzas, feldjitds valamint az idegenek részére végzett szolgéltatds Gnkdltségének
megéllapitdsihoz az anyagfelhasznalast €s a személyi juttatasokat munkaszamra kell utalvényozni illetve
elszamolni.
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Az Intézmény szamviteli rendjében foglaltak szerint elszamolt mihely rezsikéltségét az iddszakban elszamolt
(felmeriilt) személyi juttatasok aranyéban kell megosztani a szolgdltatdst igénybe vevék kdzétt.

4.2. Kazdnhdz és energiaszolgdlitatds
Itt kell elszamolni a melegvizet, f(itést szolgdltaté kazénok koltségeit, tovdbba - a sajit Gzemen kiviili - mas
szervek altal szolgaltatott melegviz, tavhé koltségeit.

A koltségek felosztdsanak alapja négyzetméter vagy légkobméter.

4.3. Gépjarmii iizemeltetés
itt kell elszdmolni a gépjdrmiivek lizemeltetésének 6sszes koltségeit, tovdbbd az idegen gépjarmivek
igénybevételéért fizetett Hsszeget is.

Az idegenek szdmdra nyujtott szolgaltatds esetén biztositani kell a sajdt gépjarmlivek izemeltetésével
kapcsolatos kiltségek elkiilnitését, annak érdekében, hogy a fajlagos kéltség megallapithatd legyen.

A koltségek felosztasanak alapja: teljesitett kilométer, teljesitett dra.

4.4. Konyha {élelmezési iizem)

Itt kell elszdmolni a konyhdn foglalkoztatott alkalmazottak Gsszes személyi juttatdsait azok jarulékaival egyiitt, a
teljes élelmezési anyagfelhasznaldst, a més rendeltetésii (tisztité, takaritd, stb.) anyagok felhasznildsét, a
helyiségek, gépek, berendezések karbantartdsi kiadésait, az igénybe vett kiils§ szolgéltatisokat, tovibba a sajat
kisegit& részlegek dltal nydjtott szolgaltatdsok (karbantartds, kazdnhdz, gépjarmi igénybevétel) felosztds Gtjan
kapott koltségeit.

Az élelmezési kdltségek megallapitdsdndl az élelmezési nyersanyag kiltségének dsszegébdl kell kiindulni és azt
kell pétlékalni a konyha rezsikoltségével.

A konyha élelmezési nyersanyag kéltségein kiviili rezsikdltség felosztasdnak alapja: egyenértékszammal
szamitott ételadag.

A killsé szervek (személyek) részére nyujtott (kiszamlazott) élelmezés kdltségét tényleges teljes dnkdltségen kell
figyelembe venni.

5. AZ ONKOLTSEGSZAMITAS MODSZERE

Az Bnkéltségszamitds mddszere alatt a kdzvetlen koltségek elszamoldsdnak, illetve az altaldnos kéltségek
felosztasanak maédjat értjik.

Az Intézmény az egyszer(i osztdkalkuldcids modszert alkalmazza az dnkodltség meghatarozasara.
A modszer keretében az elkésziilt termékek {nyujtott szolgéltatdsok) dnkoltségét ligy hatdrozzuk meg, hogy a
kalkulacios egységenként elszdmolt dsszes kdltséget osztjuk a megtermelt (szolgaltatott) mennyiséggel.

6. AZ ONKOLTSEGSZAMITAS KESZITESENEK IDGPONTIA

6.1. Sajdt kivitelezés(i beruhdzdsok, felijitdsok

A sajit kivitelezésben megvaldsitott beruhdzasok, felljitdsok aktivalhatd értékének meghatdrozésdhoz, a
beruhazas, feldjitas befejezését kdvets negyeddv utolsd napjdig utdkalkulaciot kell késziteni.

Az utékalkuldcio készitéséért a jegyz& felelGs.
Az elkészitett utdkalkuldcié egy példanyat At kell adni a f8kdnyvi kényvelés, részére.
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6.2. Sajat termelésii készletek év égi zdré dllomdnya

A sajat termelés(i készletek év végi mérlegtételének megallapitasdhoz utdkalkulaciot kell késziteni a tdrgyévet
kdvetd janudr 31-ig.

Az utékalkulécié készitéséért jegyzd felelds.
Az elkészitett utokalkuldcio egy példanyat At kell adni a fékényvi kdnyvelés részére,

6.3. sajat kivitelezésii befejezetlen beruhdzdsok (felijitdsok) év végi zaro dllomanya

A sajat kivitelezésben megvaldsuld, de még hefejezetlen beruhdzasok, feldjitdsok év végi mérlegtételének
megallapitasdhoz utdkalkulacidt keii késziteni a targyévet kovetd janudr 31-ig.

Az utdkalkuldcio készitéséért jegyz6 felelds.

Az elkészitett utdkatkuldcié egy példanyét at kell adni a f6kdnyvi kdnyvelés részére.

6.4. szellemi és anyagi infrastruktira magéncéira térténd haszndlatanak téritési dijo
Az Avr. 63. § {1)-{2) bekezdései alapjan:

Amennyiben az intézmény szellemi és anyagi infrastruktira magancélli hasznélatdt engedélyezi, meg kell
llapitani a téritési dij mértékét, mely magaban foglalja a kézvetlen és kidzvetett kiitségeket.

7. AZ ONKOLTSEGSZAMITASAHOZ SZUKSEGES ADATSZOLGALTATAS

A termelés (szolgdltatds) kidltségeit a tevékenység folyaman, azok felmeriilésével egyidejiileg kell az
alapbizonylatokon régziteni. Az alapbizonylatok feldolgozdsa az intézmény szdmviteli rendszerében a
szamlarendben meghatarozott szamlakon év kézben folyamatosan torténik.
Az analitikus nyilvantartds a mennyiségi adatokbdl szamitott kozvetlen kdltségek adatait az egyes
onkdltségszamitasi egységekre, a 7. szdmlaosztaly f6kényvi szamlaira adja fel.

8. KOLTSEGELSZAMOLAS BIZONYLATOLASA

Az tinkoltségszamitas bizonylatainak kiemelt alaki és tartalmi kellékei a kbvetkez6k:

— a bizonylat megnevezése, sorszama,

— a bizonylatot kisllité szervezeti egység megieldlése,

— agazdaségi mliveletet elrendel8 személy vagy szervezeti egység megjeldlése,

— az utalvdnyozd és a rendelkezés végrehajtasat igazold személy,

— akészletmozgasok bizonylatain az dtvevd aldirdsa,

— a bizonylat kidllitasanak id8pontja,

—~ meghatdrozott esetekben annak az id8szaknak a megjeldlése, amelyre a bizonylat adatai
vonatkoznak,

— a (megtdrtént) gazdasagi mlivelet tartalmanak leirdsa vagy megjeldlése, a gazdasagi miivelet
okozta véltozésok mennyiségi-, minfségi- és értékadatai.

9. AZ ONKOLTSEGSZAMITAS £S5 A KONYVVITELI RENDSZER KOZOTTI EGYEZTETESEK

Az elkészitett utékalkulacidk adatait a kbnyvviteli nyilvantartasban szerepld adatokkal egyeztetni kell.
Az egyeztetést az utdkalkulacié befejezését kdvetd 10 napon belill el kell végezni.
Az egyeztetés elvégzéséért pénziigyi vezetd altal kijeldlt személy felelds.

Az énkdltségszamitas és a kdnyvviteli adatok egyeztetésérdl haladéktalanul tajékoztatni kell a pénziigyi vezetét.
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1L
ZARO RENDELKEZESEK

Ez a szabdlyzat 2016. janudr 1. napjan lép hatalyba azzal, hogy jelen szabalyzat elSirdsait kell alkalmazni a
kézérdeki{i adatszolgdltatashoz kapcsolddd koltségtéritések megallapitasara, valamint a 1./7.5. és L/7.6.
pontban megéllapitott dijakra is.

A Kisbér Véaros Onkormdnyzata, a Kisbéri Tobbcéld Kistérségi Tarsulds, Kisbér varos Roma Nemzetiségi
Onkorminyzata, valamint az irdnyitasuk ala tartozé kdltségvetési szervek vezet6inek kell gondoskodni, hogy az
Onkoltségszamitasi szabalyzatban foglalt elGirasokat az érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a
szabalyzat 3. szamu mellékletében szerepld megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljdk a hatdlybalépés
napjaval egyidejiileg.

Kisbér, 2016. januar 4.

Dr. Dérnyei Vendel

Jjegyzé
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Onkdltségszamitdsi szabalyzat

kiegészitése

Ervényes: 2016. dprilis 1-jétél

A 2016. janudr 1-jét6l érvényes Onkoltségszamitasi szabalyzat 2016. dprilis 1-jétél kiterjed Kisbér
Véros Onkormdnyzata altal alapitott Gj intézményre, a Kisbéri Varosigazgatodsagra is,

Kisbér, 2016. aprilis 10.

Dr. Dérnyei VVendel

jegyzd
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KALKULACIGS SEMA

1.s26mu melléklet

A kalkuldcids egység egy egységre vetitett kéltségek elézetes megallapitasahoz

Kalkulacids egyseg MEENEVEZESE! .....cccecreecrcrrsesserssssesassveems e cecrsensaans

Egy egységre jutd kdltség Ft-ban

1.

Kiszvetleniil elszémolhaté személyi juttatdsok

0

1.1.

alapilletmények

1.2.

illetménypdtiékok, egyéb kitelezd pdtlékok

13.

jutalom

1.4.

személyi jelleg(i egyéb kifizetések :

2,

| Kezvetleniil elszamothaté szemdélyi juttatésok kbzterhei

2.1.

alapilletmények kozterhei

2.2,

illetménypdétiékok, egyéb kételezd pdtlékok kizterhei

2.3.

jutalom kozterhei

2.4.

személyi jellegli egyéb kifizetések kdzterhei

2.5.

egyéb_ - _

3.1.

alapanyag

3.2

lizemanyag

3.3.

karbantartasi anyag

3.4.

egyéb anyag, segédanyag

i

4

e kbanatlen koltségek

4.1.

értékcsdkkenési leiras

4.2

egyéb igénybevett szolgaltatas

4.3.

kamat kéltség

4.4,

egyéb kizvetlen kbltség

Loal alme LA CaET

kﬁzveﬁen Snkaltség {1+2+3+4)

| MBavetett kéltsgzek

6.1

egyéb kbzvetett koltség

C B3, MR Sh e s A, S

=,
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KALKULACIOS SEMA

2.5zdmu melléklet

A katkulaci6s egység egy egységre vetitett ténylegesen felmeriilt kéltségek megdllapitdsdhoz

Kalkulacios egysés MEENEVEZESE! ..o e ceicnisessesssessssmansssmsansasennsonns

Felmeriilt dsszes kiltség Ft-ban

1. I.(-ézyetllen(il elszimolhaté személyi jﬁttatésok

1.1. | alapilletmények

1.2. | illetménypétlékok, egyéb kitelezd pétiékok

1.3. | jutalom

1.4. szemelyl jellegd egyeb kifizetések

2, Kozvetlentil elszimolhatd személyi ]uttatésok koztechei

2.1.| alapiltetmények kbzterhei

2.2. | illetménypatlékok, egyéb kitelezd potiékok kizterhei

2.3. | jutalom kézterhei

2.4. | személyi jelleg(i egyéb kifizetések kdzterhei

2.5. | egyéh

3. anvetlanﬁl elszémolhato anyagkoltség

3.1. | alapanyag

3.2. | lizemanyag

3.3. | karbantartdsi anyag

3.4, | egyéh anyag, segédanyag

— e
b e 1SR NN R PR L TR

4,

4.1. | értékcstkkenési leirds

4.2. | egyéb igénybevett szolgaltatés

4.3, | kamat kéltség

4.4, egyeb kozvetlen koltseg

5. Kﬁzvetlen 6nkﬂltség (1+2+3+4)

B Kozvetett koltségak .
6.1 egvébrkozveterr kiltség

L

1. [Zsljes Bukdltsée {5+6)

8. Te Ijesitett egysegek széma:

Ebbdi eqy egységre juta:

személyi juttatdsok

személyi juttatdsok kdzterhei
anyagkdltség

eqyéb kbzvetlen kiltség
kéizvetien dnkoitség
kiizvetett kdltségek
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